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ALLEGATI PER LA RENDICONTAZIONE 


La rendicontazione del contributo finanziario assegnato da Fondazione Trentina per il Volontariato Sociale ha l'obiettivo di dimostrare di avere impiegato le risorse finanziarie come indicato dalla scheda finanziaria. 
Il soggetto capofila è responsabile della rendicontazione dell’intero progetto. 

Viene richiesta la presentazione dei seguenti documenti, tramite PEC all’indirizzo fondazione@pec.fovoltn.it  e, per conoscenza, a progetti@ufficiosvolta.it:
1. la documentazione contabile (vedi lista a pag.2) completa relativa a tutte le spese sostenute, correttamente organizzata e accompagnata dalla rispettiva scheda analitica[footnoteRef:1]; [1:  Si chiede di utilizzare il modello di scheda analitica disponibile alla pagina del bando.] 


2. la scheda finanziaria approvata[footnoteRef:2], riportante le voci di spesa a consuntivo e i subtotali per macrovoce; [2:  Si chiede di utilizzare lo stesso modello utilizzato in fase di presentazione del progetto. Si ricorda che non saranno accettate nuove voci di spesa, ad eccezione di quelle già presentate e autorizzate durante la fase di implementazione del progetto.] 


3. la dichiarazione sostitutiva di atto notorio (Allegato 1);

4. la comunicazione ai fini tributari dei dati ed elementi dell’Ente o Associazione (Allegato 2);

5. la relazione per la rendicontazione dell’attività svolta (Allegato 3);

6. qualora il progetto includa percorsi o incontri formativi, deve essere trasmesso il registro delle presenze recante le firme originali delle persone partecipanti;

7. il materiale di promozione prodotto (vedi Guida alla comunicazione).

La documentazione richiesta per la liquidazione del contributo deve essere presentata entro 60 giorni dalla conclusione del progetto.
Il contributo, pari al 100% delle spese effettivamente sostenute e correttamente rendicontate, e comunque entro il limite dell’importo assegnato, sarà liquidato entro 60 giorni dalla presentazione della rendicontazione tecnica ed economica completa.


Elenco documentazione contabile ammissibile
Nota: le fatture sono sempre preferibili a qualunque altro documento contabile, anche per piccoli importi. Nei casi in cui non potesse essere emessa fattura, si dà indicazione di avere cura che siano riportati i dati della realtà emittente e di quella ricevente, comprensivi di CF. Il pagamento bancario è sempre preferibile e il pagamento per cassa va considerato come una modalità eccezionale. In caso non sia evitabile è richiesto di allegare il foglio cassa con l'evidenza del movimento allegato a dichiarazione del legale rappresentante. 
	Voci di spesa
	Descrizione
	Documenti

	a) Materiali, sale e beni di consumo

	Noleggio attrezzatura
	Spese sostenute per il noleggio di attrezzature, strumenti, dispositivi tecnici o materiali necessari alla realizzazione del progetto e non disponibili presso l’ente o i partner.
	fattura e distinta di bonifico

	Noleggio sale
	spese sostenute per l’affitto di aule o locali necessari allo svolgimento delle attività di progetto quando la rete non disponga di spazi adeguati. I partner non possono in alcun caso richiedere compensi per l’utilizzo delle proprie sale né imputare tali spazi come costi figurativi all’interno del budget.
	fattura (quando possibile) e distinta di bonifico; ricevuta con dati emittente/destinatario e causale e distinta di bonifico

	Beni di consumo
	Spese sostenute per l’acquisto di beni di consumo strettamente connessi alla realizzazione del progetto (es. materiale didattico, cartoleria, materiale per realizzazione di laboratori e per momenti di convivialità, ecc.).
	fattura e distinta di bonifico, scontrini parlanti e traccia pagamento banca (distinta) o carta (EC)

	b) Risorse umane

	Personale dipendente dedicato
	Spese relative al personale dipendente delle organizzazioni della rete, comprese, ad esempio, figure dedicate al coordinamento, alla facilitazione, alla progettazione e alla realizzazione delle attività previste. Sono ammissibili esclusivamente le figure strettamente collegate all’attuazione del progetto.
	Buste paga o bilancino aziendale + distinte di bonifico + modello F24 quietanzato

	c) Collaborazioni esterne

	Prestazioni Professionali
	Compensi per le professioniste coinvolte nel progetto con ruoli di facilitazione, docenza, formazione, consulenza esperta, progettazione grafica e altre figure professionali necessarie. Sono ammissibili anche i compensi per enti di formazione. Questo incarico non può essere affidato a persone che risultino essere socie, volontarie o dipendenti dei partner. 
	ricevute o fatture fiscalmente valide + modello F24 quietanzato (se dovuto) e distinte di bonifico

	d) Rimborsi spese

	Per collaboratrici
	Le spese ammissibili a rimborso sono le seguenti: Spostamenti con mezzo proprio: € 0,36/km (spese per carburante comprese); Pedaggi autostradali; Viaggi con altri mezzi (es. treni regionali, autobus, ecc.): tariffa base, salvo comprovate necessità di altra soluzione; Vitto; Alloggio.
	Se i documenti di spesa sono intestati a collaboratrici, dipendenti, volontarie: modulo di rimborso spese (con nominativo, dati anagrafici e fiscali e riferimento al progetto) + giustificativi di spesa quietanzati. Ai dipendenti solitamente i rimborsi vengono pagati tramite cedolino 

	Per personale dipendente e volontarie
	Le spese ammissibili a rimborso sono le seguenti: Spostamenti con mezzo proprio: € 0,36/km (spese per carburante comprese); Pedaggi autostradali; Viaggi con altri mezzi (es. treni regionali, autobus, ecc.): tariffa base, salvo comprovate necessità di altra soluzione; Vitto.
	

	e) Stampa e pubblicità

	Materiale promozionale
	Spese sostenute per la stampa di materiale promozionale strettamente legato alle attività del progetto (es. volantini, manifesti, segnalibri, cartoline, ecc.). Non saranno ammesse le spese per stampe effettuate con mezzi propri né spese per materiali come magliette, felpe o gadget.
	Fattura e distinta di pagamento

	Sponsorizzazione a mezzo stampa o social media
	Spese sostenute per pubblicità su quotidiani, periodici, radio, mailing, social media.
	Fattura e distinta di pagamento, se fatture estere avere cura di fare apparire il CF della associazione

	f) Altro

	Spese per autorizzazioni, concessioni, assicurazione, ecc.
	Spese per autorizzazioni e concessioni (diritti SIAE, ICA, ecc.), spese assicurative, ecc. se direttamente imputabili al progetto.
	Fatture o ricevute fiscali, scontrini parlanti, quietanze, ecc.




Allegato 1
Alla 
FONDAZIONE TRENTINA PER IL VOLONTARIATO SOCIALE
Via Dordi, 8
38122 TRENTO


DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’
(art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445)


Il/la sottoscritto/a…………………………………………………………...nato/a a………...…………………………………. il………………….…...……
residente a …………………………………………………………………….. in via ………………………………………………… n. …………. 
in qualità di legale rappresentante di………………………………………………………………………………….…………………………………………
consapevole delle sanzioni penali in caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, richiamate dall’art. 76 DPR 445 del 28/12/2000,

DICHIARA

che la spesa complessiva relativa al progetto realizzato all’interno del bando “Trame di Fiducia” dalla propria organizzazione nell’anno ….……… ammonta ad € ………………………, come di seguito suddivisa per voci di spesa (inserire macrovoci, sia dei costi diretti che di quelli indiretti):
· ……………………………………….
· ……………………………………… 
· ……………………………………….
· ……………………………………….
· ……………………………………….




Il presente rendiconto è veritiero, reale e corrispondente alle effettive entrate introitate e spese sostenute per il progetto …………………………..………………………………………. e di cui il dichiarante si assume la piena e assoluta responsabilità.



(luogo e data)																							Il dichiarante

								………………………….…………………………………..



Ai sensi dell’art. 38 D.P.R. 445 del 28/12/2000, la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto (ovvero sottoscritta e inviata, unitamente a copia fotostatica del documento di identità del sottoscrittore, all’ufficio competente).

Informativa ai sensi del D.L. 30 giugno 2003, n. 196: i dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ai fini del procedimento per il quale sono stati richiesti e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo.

Allegato 2
Alla
FONDAZIONE TRENTINA PER IL VOLONTARIATO SOCIALE
Via Dordi, 8 
38122 TRENTO


COMUNICAZIONE AI FINI TRIBUTARI 
DEI DATI ED ELEMENTI DELL’ENTE O ASSOCIAZIONE

Il/la sottoscritto/a…………………………………………………………...nato/a a………...…………………………………. il………………….…...…… in qualità di legale rappresentante di………………………………………………………………………………….…………………………………………

D I C H I A R A
i seguenti elementi dell’Ente suddetto:
· codice fiscale………………….……………………………………
· partita I.V.A…………………………………………………………..
· esercizio ricorrente di attività di natura commerciale		    □ SI		   □  NO
· esercizio occasionale di attività di natura commerciale		    □  SI		   □  NO

e inoltre
A T T E S T A
sotto la propria personale responsabilità che:


il contributo ricevuto dalla Fondazione Trentina per il Volontariato Sociale, per il progetto:
…………………………………………………………………….……………………………………………..

□  NON È NÉ SARÀ			   □  È E SARÀ

inerente ad attività fiscalmente qualificata di natura commerciale anche occasionale.


Intestatario/a del conto: ……………………………………………………………
Banca di appoggio: …………..…………………………………..……….…….  
IBAN: …………………………………………………………………………….

           Paese .... …. CIN EUR …. .… CIN … … … ABI … … … … CAB … … … … N. Conto ... … … … … … … … … … …



Data ….……………………….						Firma…………………………………………………………….
Allegato 3

RELAZIONE PER LA RENDICONTAZIONE


Nome ente capofila: ………………………………………………………………………

Titolo del progetto: ……………………………………………………………………….

Data inizio: ……………………………....       Data fine: ……………………….……

Luogo di realizzazione: …………………………………………………………………..

Numero di partecipanti: …………………………………………………………………

Schema delle attività svolte:
Attività – luogo, data – persone coinvolte (figure professionali e/o partner)



Attivazione della rete (max 1.000 caratteri, spazi inclusi):Quali soggetti sono stati coinvolti e con che ruolo? Come è stata gestita la rete? Si sono sviluppate relazioni o sono state instaurate collaborazioni che andranno oltre al progetto?


Beneficiare raggiunte (max 1.000 caratteri, spazi inclusi): Quante persone beneficiarie hanno partecipato al progetto? In che modo sono state raggiunte? Qual è stato il grado di coinvolgimento? Ci sono state variazioni rispetto a quanto preventivato?

Quante persone hanno prestato attività di volontariato all’interno del progetto? In che modo sono state coinvolte? Qual è stato il loro ruolo e il loro impegno? Ci sono state variazioni rispetto a quanto preventivato?


Ruolo del volontariato (max 1.000 caratteri, spazi inclusi):


Risultati raggiunti (max 1.500 caratteri, spazi inclusi):Quali risultati sono stati raggiunti alla fine del progetto? Ci sono state variazioni rispetto a quanto preventivato? Com’è stato monitorato l’andamento del progetto? Sono stati fatti degli aggiustamenti in corso d’opera?
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